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  План-график информирования родителей (законных представителей) 

 и организации подготовки обучающихся 11  класса  

к государственной итоговой аттестации в 2023-24 учебном году 

 

Вид 

деятельнос

ти  

Мероприятия Ответственн

ые  

Сроки  

Июнь   Август   

Организац

ионно-

методическ

ая работа 

   

Формирование плана по подготовке выпускников к 

государственной итоговой аттестации  на 2023-2024 уч.год. 

зам.дир.по 

УВР учителя-

предметники, 

кл. рук 

рук-ли МО  

28.08.23  

Сентябрь  

Организац

ионно-

методическ

ая работа 

Организация работы медиатеки по доступу обучающихся, 

родителей, учителей к интернет-ресурсам. 

Зав.библиотек

ой 

02.09.23 

Изучение  учебной литературы и методических материалов, 

информации  в сети интернет по подготовке к ГИА-11. 

учителя - 

предметники 

 

Подготовка справочных, информационных и учебно-

тренировочных материалов. 

    учителя 

предметники 

 

Организация консультаций для обучающихся и родителей по 

подготовке к ГИА (расписание, журналы консультаций) 

Зам. 

директора по 

УВР 

Учителя-

предм 

01.09.23 

Сбор информации по выбору предметов по выбору для 

прохождения ГИА в 2023 году 

Зам.дир. по 

УВР 

До 30.09 

Работа с 

учащимися 

и 

родителям

и 

Проведение специальных уроков « Подготовка к экзамену»: 

Цели, содержание, особенности проведения ГИА, 

особенности подготовки 

Учителя 

предметники 

 

 03-

15.09.23 

 

 

Встреча  с учащимися 11-х классов «Подготовка к экзаменам 

в 2023-24 уч.г. Выбор предметов по выбору»: цели,  

особенности проведения ГИА, особенности подготовки.                                                                                                   

зам. 

директора по 

УВР 

 

 

сентябрь 

Консультации  по вопросам подготовки обучающихся к ГИА 

в 2023 году. 

зам. 

директора по 

УВР 

Учителя 

предметники 

Кл.рук 

Ежедн 

 

Раз в 

неделю 

Раз в 

неделю 

Контроль  Контроль посещаемости уроков, консультаций, успеваемости 

учащимися 11-х классов. 

классный 

руководитель 

ежедн 

 

 



Вид 

деятельнос

ти  

Мероприятия Ответствен

ные 

Сроки 

Октябрь  

Работа с 

учащимися 

и 

родителям

и 

Консультации  по вопросам подготовки и прохождения 

ГИА  в 203-2024 учебном году. 

зам. 

директора 

по УВР 

Учителя 

предметники 

Кл.рук 

Ежедн 

 

Раз в 

неделю 

Раз в 

неделю 

Выявление слабоуспевающих обучающихся и постановка на 

контроль по вопросам посещаемости уроков, консультаций 

и подготовки к занятиям. 

Зам.дир.по 

УВР,  

кл.рук. 

01.10.23 

Родительское собрание «Роль родителей в подготовке  к 

ГИА. посещаемость уроков, консультаций» 

Классный 

руководител

ь 

По плану 

кл.рук 

Работа с 

педагогиче

ским 

коллектив

ом 

Индивидуальные консультации для учителей предметников 

по вопросам оказания индивидуальной помощи 

слабоуспевающим учащимся в подготовке к итоговой 

аттестации. 

Зам. 

директора 

по УВР 

Ежедн. 

Организац

ионно-

методическ

ая работа 

Заседания МО учителей:  

-ознакомление со структурой КИМов 

- обмен опытом  по подготовке  учащихся к  ЕГЭ 

-организация работы учителя  по подготовке к ЕГЭ 

слабоуспевающих учащихся 

 

Руководител

и  МО  

 

По плану 

МО 

Работа с учащимися , имеющими низкую мотивацию и 

испытывающих трудности в обучении (списки) 

Зам.дир по 

УВР 

 ноябрь 

Оформление информационного стенда «Подготовка 

11классов в ЕГЭ» 

Зам. 

директора 

по УВР 

Сентябрь- 

октябрь 

Приказ о назначении ответственных за подготовку 

обучающихся к ГИА. 

Зам. 

директора 

по УВР 

08.09.23 

Назначение экспертов по проверке экзаменационных работ.  Зам 

директора 

по УВР 

По 

запросу 

ЗУ МОН 

СО 

Контроль  Контроль посещаемости уроков, консультаций, 

успеваемости учащимися 11-х классов. 

классный 

руководител

ь 

Ежедн 

Ноябрь  

 

Организаци

онно-

методическ

ая работа 

 

 Приказ о назначении ответственного по созданию базы 

данных РИС ГИА к проведению итогового сочинения 

обучающихся 11 классов. 

Ознакомление учителей с методическими материалами по 

подготовке и проведению итогового сочинения. Сбор 

документов обучающихся для создания базы данных в 

РИС ГИА. 

Оформление информационного стенда « Итоговое 

сочинение( изложение) 

Зам. директора 

по УВР 

  ноябрь 

 

 

по мере 

поступле

ния 

норматив

ной базы 

 

 

Работа с 

учащимися 

и 

Консультации по вопросам подготовки и  прохождения 

ГИА в 2023 году. 

Сбор заявлений на итоговое сочинение ( изложение) 

Заполнение бланков согласия на обработку персональных 

данных обучающихся. 

зам. директора 

по УВР 

Учителя 

предметники 

Кл.рук 

Ежедн 

 

Раз в 

неделю 

Раз в 



родителями Памятка о порядке проведения итогового сочинения ( 

изложения) для ознакомления обучающихся и их 

родителей ( законных представителей) 

Пробное итоговое сочинение( изложение) 

Правила заполнения бланков итогового сочинения( 

изложения) 

Ознакомление с методическими рекомендациями по 

организации и проведению итогового сочинения( 

изложения) 

неделю 

 

 . 

10.11.23 

Ученическое собрание. Памятка для обучающегося 

«Советы психолога выпускникам по подготовке к 

экзаменам» Информирование обучающихся с 

распоряжением № 706-од от 23.10.2023 об утверждении 

порядка проведения и проверки итогового сочинений( 

изложения) на территории Самарской области в 2023- 

2024 учебном году. 

Классный 

руководитель  

Приглашенны

е: педагог-

психолог 

10.11.23 

Контроль  Контроль посещаемости уроков, консультаций, 

успеваемости учащимися 11-х классов. 

классный 

руководитель 

ежедн 

Декабрь  

Работа с 

учащимися  

 Заседания методических объединений учителей русского 

языка и математики. Проведение диагностических работ 

по предметам. Анализ диагностических работ. 

 зам. 

директора по 

УВР  

Учителя 

предметники 

Кл.рук 

 

Ежедн 

 

Раз в две 

недели 

Пробный экзамен по русскому языку. Учителя 

русского 

языка и 

литературы 

  

22.12. 

2023 

Памятка  «Советы психолога выпускникам и родителям 

по подготовке к экзаменам» (размещение на стенде и 

сайте) 

Зам. директора 

по УВР 

20.12.23 

 Проведение итогового сочинения( изложения).  06.12.23 

Работа с 

родителями 

Родительское собрание « Ознакомление с Приказом 

Минобрнауки России от 04.04.2023 № 232/551» « Об 

утверждении Порядка проведения государственной 

итоговой аттестации по образовательным программам 

среднего общего образования» 

Классный 

руководитель 

Приглашенны

е: зам. 

директора по 

УВР 

01.12.23 

Организаци

онно-

методическ

ая работа 

Заседания МО учителей:  

-итоги успеваемости   за первую четверть 

-справочная информация об уровне  готовности каждого 

учащегося к сдаче ГИА 

руководители  

МО   

По плану 

МО 

Контроль  ВШК. Мониторинг уровня обученности (качества, 

успеваемости) обучающихся 11-х классов по итогам 1,2 

четверти  

Зам. директора 

по УВР 

29.12.23 

Контроль посещаемости уроков, консультаций, 

успеваемости учащимися 11-х классов. 

классный 

руководитель 

ежедн 

 

Январь 

 

Организаци

онно-

методическ

ая работа 

Совещание при директоре « О ходе подготовки к 

государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ» 

Оформление заявлений на сдачу ГИА ( в форме ЕГЭ) 

согласия на обработку персональных данных 

обучающихся 11 классов. 

Директор  

Зам. дир по 

УВР 

12.01.24 

Еженед. 



Организация консультаций для обучающихся и родителей 

по подготовке к ГИА ( журнал консультаций, расписание) 

 

Сбор копий документов обучающихся (паспорт, СНИЛС) 

для создания базы данных. 

Кл.рук-ли 15.01.24 

Ведение страницы сайта школы «Государственная 

итоговая аттестация (ГИА-11)» для учащихся и 

родителей. 

Сбор заявлений на участие в ГИА-24 

Зам. директора 

по УВР. 

 

Нормативн

ые 

документы 

Изучение нормативных документов о проведение  ГИА в 

2024 году. 

Зам. директора 

по УВР  

В 

течение 

месяца 

Работа с 

учащимися  

Консультации по подготовке обучающихся к  ГИА.  Учителя 

предметники 

По 

графику 

Ученическое собрание: Ознакомление с « Приказом 

Минобрнауки России от 04.04.2023 № 232/551» « Об 

утверждении Порядка проведения государственной 

итоговой аттестации по образовательным программам 

среднего общего образования» 

Зам. директора 

по УВР 

 

14.01.24 

Работа с 

родителями 

Консультирование по вопросам, связанным с 

проведением ГИА в 2024 году. 

зам. директора 

по УВР 

Учителя 

предметники 

Кл.рук 

Ежедн 

 

Раз в 

неделю 

Раз в 

неделю 

Контроль  Контроль посещаемости уроков, консультаций, 

успеваемости учащимися 11-х классов. 

классный 

руководитель 

ежедн 

ВШК.  Работа учителя  в информационной среде: 

использование официальных сайтов  сети Интернет и 

других бумажных и электронных носителей для 

подготовки учащихся к ГИА по русскому языку и 

математике (самоотчет учителя). 

Зам. директора 

по УВР 

30.01.24 

Уровень качества образовательных результатов учащихся 

11-х классов при подготовке к  ГИА-11 

Зам. директора 

по УВР 

19.01.24 

 

Февраль 

 

Организаци

онно-

методическ

ая работа 

Назначение организаторов  на период проведения  ГИА в 

2024 году.  

Зам директора 

по УВР 

По 

запросу 

ЗУ МОН 

СО 

Подготовка КИМов для проведения пробного ГИА по: 

 математике               информатике 

 русскому языку        химии 

биологии                    обществознанию      истории                

литературе                 физике 

- назначение экспертов по проверке экзаменационных 

работ 

Учителя - 

предметники 

До 

28.02.24 

Обновление информационных  материалов ГИА на 

информационном стенде  в соответствии с порядком 

проведения ГИА в 2024 году. 

Зам. 

директора по 

УВР. 

Январь-

май 

Нормативн

ые 

документы 

Изучение нормативной базы о  порядке проведения ГИА( 

в форме ЕГЭ. 

зам. 

директора по 

УВР 

В 

течение 

месяца 



 Ознакомление с Порядком заполнения, учета и выдачи 

аттестатов об ООО и их дубликатов, утв. МОН РФ от 

05.10.20 №546. 

Зам. 

директора по 

УВР 

 22.02.24 

Консультации с целью подготовки обучающихся к  ГИА.  Учителя 

предметники 

По 

графику 

Тренировка по заполнению бланков  регистрации, бланков 

ответов. 

 

 

учителя-

предметники 

Зам. 

директора по 

УВР 

 

В теч. 

месяца 

Работа с 

родителями 

Информирование и консультирование по вопросам, 

связанным с ГИА в 2024 году. 

зам. 

директора по 

УВР 

Учителя 

предметники 

Кл.рук 

Ежедн 

 

Раз в 

неделю 

Раз в 

неделю 

Работа с 

педколлект

ивом 

Ознакомление с Порядком заполнения, учета и выдачи 

аттестатов об ООО и их дубликатов, утв. МОН РФ от 

05.10.20 №546. 

Зам. 

директора по 

УВР 

  До 

22.02.24 

Контроль  Проверка посещаемости учащимися  консультаций по 

подготовке  к  ГИА. 

Зам. 

директора по 

УВР 

Еженед 

Контроль посещаемости уроков, консультаций, 

успеваемости учащимися 11-х классов. 

классный 

руководитель 

ежедн 

ВШК. Проверка электронных журналов: «Реализация 

образовательных  программ в соответствии с рабочей 

программой».  

зам. 

директора по 

УВР 

 До 

10.03.24 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                 

 

Март 

 

Организаци

онно-

методическ

ая работа 

Организация взаимопосещений уроков «Система 

подготовки учащихся к  ГИА-11» 

 

Руководител

и МО 

В 

теч.месяц

а 

Заседание МО учителей: 

- анализ результатов пробного ЕГЭ (предоставление отчета 

в администрацию) 

- итоги промежуточного мониторинга 

-справочная информация об уровне  готовности каждого 

учащегося к сдаче ГИА 

Руководител

и МО  

До 

25.03.24 

Работа с 

учащимися 

и 

родителями 

Пробный ГИА по: 

 русскому языку  

 математике 

биологии                                         обществознанию  

химии                                                                                  

истории                                                физике 

Зам 

директора 

по УВР 

По 

графику 

Анализ результатов пробного ЕГЭ. Учителя 

предметники 

до 

30.03.23 

Ученическое собрание: 

 Ознакомление с приказом Минобрнауки России №  

от        «Об утверждении единого расписания и 

продолжительности проведения  государственного 

экзамена по каждому учебному предмету, перечня 

средств обучения и воспитания, используемых при его 

проведении в 2024 году» 

Зам. 

директора 

по УВР 

 

Март 

2024 

Консультации с целью подготовки обучающихся к  ГИА. Учителя 

предметники 

По 

графику 



Информирование и консультирование по вопросам 

подготовки к ГИА в 2024 году. 

зам. 

директора 

по УВР 

Учителя 

предметники 

Кл.рук 

Ежедн 

 

Раз в 

неделю 

 

Раз в 

неделю 

Родительское собрание «Состояние подготовленности 

каждого выпускника к итоговой аттестации: посещаемость 

занятий, консультаций, итоги пробных ЕГЭ, 

промежуточного мониторинга, уровень самостоятельной 

работы,  текущая успеваемость второго полугодия». 

    Ознакомление с приказом Минобрнауки России №    

от      г.  «Об утверждении единого расписания и 

продолжительности проведения основного 

государственного экзамена по каждому учебному 

предмету, перечня средств обучения и воспитания, 

используемых при его проведении в 2023-24 году» 

Классные 

руководител

и 

Совместно с 

учителями 

предметника

ми 

По плану 

кл.рук. 

Работа с 

педагогичес

ким 

коллективо

м 

Педсовет «Отчет о подготовке обучающихся к ЕГЭ в 2023-

24 уч.году». 

Зам. 

директора 

по УВР 

 

до 

22.03.24 

Инструктивное совещание: 

 Ознакомление с приказом Минобрнауки России №  

от        «Об утверждении единого расписания и 

продолжительности проведения основного 

государственного экзамена по каждому учебному 

предмету, перечня средств обучения и воспитания, 

используемых при его проведении в 2024 году» 

Зам. 

директора 

по УВР 

 

Март 

2024 

Контроль  Проверка посещаемости учащимися  консультаций по 

подготовке  к  ГИА. 

Зам. 

директора 

по УВР 

еженед 

Контроль посещаемости уроков, консультаций, 

успеваемости учащимися 11-х классов. 

классный 

руководител

ь 

Ежедн 

Апрель  

Организаци

онно-

методическ

ая работа 

Совещание при директоре: «О проведении и результатах 

пробного ЕГЭ в 11 классах».  

 

зам. 

директора 

по УВР 

01.04.24-

05.04.24 

Памятка для учителя: «Психологическое сопровождение 

ГИА» 

зам. 

директора 

по УВР 

30.04.24 

Работа с 

педагогичес

ким 

коллективо

м 

 Ознакомление с распоряжением МОН СО №        от      

Об утверждении Минимального кол-ва баллов по 

образ.предметам при проведении ГИА в форме ЕГЭ, 

подтверждающего освоение выпускником образ.программ 

СОО, и Шкалы пересчета первичного балла за выполнение 

экз.работ при проведении ГИА по образовательным 

программ СОО в форме ЕГЭ на территории СО в 2024 г 

  Тренировка  заполнения бланков ответов. 

Зам. 

директора 

по УР 

  

 

 

 

 

Апрель 

 

 

 

Работа с 

учащимися  

Индивидуальное консультирование учащихся.  классные 

руководител

и 

Апрель-

июнь 

ежедн 

Консультации с целью подготовки обучающихся к  ГИА.  Учителя 

предметники 

По 

графику 

Ученическое собрание «Рекомендации по поведению до и в 

момент экзамена» 

Классный 

руководител

По плану 

кл-рук 



ь 

   

Ученическое собрание: 

Ознакомление с распоряжением МОН СО №     от               

Об утверждении Минимального кол-ва баллов по 

образ.предметам при проведении ГИА в форме ЕГЭ, 

подтверждающего освоение выпускником образ.программ 

СОО, и Шкалы пересчета первичного балла за выполнение 

экз.работ при проведении ГИА по образ прогр.СОО в 

форме ЕГЭ на территории СО в 2024 г.» 

Зам. 

директора 

по УР 

  

апрель 

Работа с 

родителями 

Индивидуальное информирование и консультирование 

родителей по вопросам, связанным с ГИА в 2024 году. 

зам. 

директора 

по УВР 

Учителя 

предметники 

Кл.рук 

Ежедн 

 

Раз в 

неделю 

Раз в 

неделю 

 

Ознакомление с распоряжением МОН СО №     от    Об 

утверждении Минимального кол-ва баллов по 

образ.предметам при проведении ГИА в форме ОГЭ, 

подтверждающего освоение выпускником образ.программ 

СОО, и Шкалы пересчета первичного балла за выполнение 

экз.работ при проведении ГИА по образ прогр.СОО в 

форме ЕГЭ на территории СО в 2024 г.» 

Классный 

руководител

ь 

апрель 

Контроль  Контроль посещаемости уроков, консультаций, 

успеваемости уч-ся 11-х кл 

классный 

рук. 

Ежедн 

Проверка посещаемости учащимися  консультаций по 

подготовке  к  ГИА. 

Зам. 

директора 

по УВР 

Кл.рук. 

Еженед 

Вид 

деятельност

и  

Мероприятия Ответствен

ные  

Сроки  

 

Май 

Организаци

онно-

методическ

ая работа 

Педагогический совет по допуску учащихся 9, 11 классов 

к государственной итоговой аттестации. 

Зам 

директора 

по УР 

 18.05.24 

Оформление приказов «О назначении уполномоченных 

представителей школы, сопровождающих выпускников на 

государственную итоговую аттестацию в 11классах  на 

ППЭ» 

Зам 

директора 

по УР 

Май-июнь 

Анализ работы по подготовке обучающихся к ЕГЭ Рук-ли МО 31.05.24 



    

работа с 

учащимися 

Классный час: психологический тренинг «Умение владеть 

своими эмоциями»  

Классный 

руководител

ь.Приглашен

ные: 

педагог-

психолог 

По плану 

кл.рук 

Ученическое собрание: Вопросы проведения  ЕГЭ . 

Необходимые документы и материалы на  ЕГЭ 

Дисциплина. 

Классные 

руководител

и 

23.05.24 

Консультации с целью подготовки обучающихся к  ГИА.  Учителя 

предметники 

По 

графику 

 

Практикум: Тренировка заполнения бланков регистрации 

ГИА. 

Зам 

директора 

по УР 

11.05.24 

Работа с 

родителями 

Информирование и консультирование по вопросам, 

связанным с ГИА в 2023-24 году. 

зам. 

директора 

по УВР 

Учителя 

предметники 

Кл.рук 

Ежедн 

 

Раз в 

неделю 

Раз в 

неделю 

 

Родительское собрание: 

 Допуск обучающихся к ГИА, уровень 

подготовленности обучающихся к ГИА 

  «Советы психолога родителям: «Поведение 

родителей,  питание и режим выпускника» 

Классный 

руководител

ь 

Совместно с 

учителями, 

педагог-

психолог 

По плану 

кл.рук 

Работа с 

педагогичес

ким 

коллективо

м 

Информационная работа с классными руководителями по 

вопросам прохождения ЕГЭ.  

Зам. 

директора 

по УВР 

В течение 

месяца 

 

 

Участие в обучающих семинарах  для организаторов,  

принимающих участие в  проведении ЕГЭ.  

Организатор

ы 

По 

графику 

РЦ 

г.о.Сызран

ь 

Контроль  Проверка посещаемости учащимися  консультаций по 

подготовке  к  ГИА. 

Зам. 

директора 

по УВР 

еженед 

Контроль посещаемости уроков, консультаций, 

успеваемости учащимися 11-х классов. 

классный 

руководител

ь 

Ежедн 

 

Июнь 

 

Организаци

онно-

методическ

ая работа 

Совещание при директоре: «Анализ  результатов  ЕГЭ». Зам 

директора 

по УВР 

 

28.06.24 

Педсовет «О вручении аттестатов об среднем общем 

образовании учащимся 11-х классов ». 

Зам 

директора 

по УВР 

28.06.24 

Формирование отчетов по результатам ГИА 2023-24уч. 

года. 

зам. дирек 

по УВР 

До 

30.06.24 

 



Самообследование  (результаты ГИА). зам. дир по 

УВР 

До 

30.06.24 

 

 

Ответственный: Городнова Е.Ю. зам директора по УВР________________________ 
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